         UBND QUẬN TÂY HỒ                          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG MẦM NON TỨ LIÊN                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

           Số: 79 /KH-MNTL                                      Tứ Liên, ngày 11 tháng 5 năm 2018.
KẾ HOẠCH TUYỂN SINH 

NĂM HỌC 2018 - 2019

      
Căn cứ Điều lệ trường mầm non;
Căn cứ Thông tư 36/2017/TT-BGD&ĐT ngày 28 tháng 12 năm 2017 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế thực hiện công khai đối vơi cơ sở giáo dục thuộc hệ thống giáo dục quốc dân;

Căn cứ Công văn  số 1489/UBND-VX ngày 06/4/2018 của Ủy ban nhân dân thành phố về tuyển sinh vào trường mầm non, lớp 1, lớp 6 và phương án tuyển sinh lớp 10 trung học phổ thông năm học 2018- 2019;

Căn cứ Hướng dẫn số 1352/SGD&ĐT ngày 13/4/2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội về Hướng dẫn tuyển sinh vào trường mầm non, lớp 1, lớp 6 năm học 2018- 2019;
Căn cứ Kế hoạch số 26/KH-PGD&ĐT ngày 9/5/2018 của Phòng GD&ĐT Quận Tây Hồ về Kế hoạch công tác tuyển sinh vào trường mầm non, lớp 1, lớp 6 năm học 2018- 2019;


Căn cứ chỉ tiêu tuyển sinh UBND quận giao kèm theo kế hoạch số 26/KH-PGD&ĐT ngày 9/5/2018;

Căn cứ tình hình thực tế tại Trường mầm non Tứ Liên;

Nhà trường xây dựng Kế hoạch tuyển sinh năm học 2018 - 2019 như sau;
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU : 
1. Mục đích

- Tổ chức tuyển sinh đúng Quy chế, đảm bảo chính xác, công bằng, khách quan, thuận lợi cho học sinh và cha mẹ học sinh; góp phần nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện; duy trì và nâng cao chất lượng phổ cập trẻ mẫu giáo 5 tuổi.

- Đảm bảo đủ chỗ học cho học sinh. Thực hiện công khai kế hoạch tuyển sinh, đảm bảo năm rõ: Tuyến tuyển sinh, chỉ tiêu tuyển sinh, thời gian tuyển sinh, phương thức tuyển sinh và trách nhiệm trong công tác tuyển sinh.
2. Yêu cầu 
- Điều tra chính xác số trẻ trong độ tuổi trên địa bàn, tham mưu giao chỉ tiêu hợp lý, đảm bảo đủ chỗ cho học sinh. Thực hiện công khai kế hoạch tuyển sinh.
- Cá nhân chịu trách nhiệm với nhiệm vụ được giao trước cấp trên trực tiếp, thủ trưởng đơn vị là người chịu trách nhiệm cuối cùng.
II. CÁC NỘI DUNG CHÍNH VÀ BIỆN PHÁP THỰC HIỆN:
1. Chỉ tiêu tuyển sinh mới:  240 cháu, cụ thể:

      
- Nhà trẻ: 90 chỉ tiêu

      
- MG bé:  106 chỉ tiêu
      
- MG nhỡ: 20 chỉ tiêu 

      
- MG lớn: 24 chỉ tiêu
2. Đối tượng tuyển sinh: Trẻ lứa tuổi mầm non có hộ khẩu tại phường Tứ Liên.
- Lớp Nhà trẻ: Tuyển các cháu sinh từ ngày 01/01/2016 đến ngày 30/9/2016
- Lớp mẫu giáo: Tuyển các cháu sinh n¨m 2013, 2014, 2015. 
3. Phương thức và thời gian tuyển sinh: 
* Tuyển sinh trực tuyến đối với trẻ 5 tuổi (sinh năm 2013): Từ ngày 4/7  đến hết ngày 6/7/2018, phụ huynh đăng ký tuyển sinh qua mạng internet tại trang thông tin điện tử http://tsdaucap.hanoi.gov.vn.
* Tuyển sinh trực tiếp: Từ ngày 13/7 đến ngày18/ 7/2018 
Bắt thăm theo lứa tuổi nếu số học sinh đăng ký tuyển sinh quá 10% chỉ tiêu 

( Sáng 7h30 phụ huynh đến đăng ký tuyển sinh, 10h00 phụ huynh đến bắt thăm). 
Cụ thể như sau:
     
- Ngày 13/7/2018 tuyển sinh trẻ lứa tuổi mẫu giáo nhỡ và mẫu giáo lớn ( trẻ sinh năm 2013, 2014)

     
- Ngày 14/7/2018 tuyển sinh trẻ lứa tuổi mẫu giáo bé ( trẻ sinh năm 2015).

    
- Ngày 15/7/2018 tuyển sinh trẻ lứa tuổi nhà trẻ ( trẻ sinh năm 2016)

       
 Nếu trong thời gian trên chưa tuyển đủ chỉ tiêu, nhà trường tiếp tục tuyển sinh đến hết ngày 18/7/2018. 

Đến 16h00 ngày 18/7/2018, nếu vẫn chưa tuyển đủ chỉ tiêu nhà trường báo cáo phòng GD-ĐT và tuyển sinh học sinh tạm trú trên địa bàn phường từ ngày 19/7 - 22/7/2018.
4. Địa điểm tuyển sinh: 
Phòng Hội trường Tầng 4 - Trường Mầm non Tứ Liên, số 39 ngõ 124 Âu Cơ - Tây Hồ - Hà Nội)
5. Hồ sơ tuyển sinh :
      
- Đơn xin học (theo mẫu của nhà trường) 
     
- Bản sao giấy khai sinh hợp lệ ( Có bản chính kèm theo để đối chiếu) 

     
- Bản phô tô hộ khẩu ( không công chứng, kèm theo bản chính để đối chiếu) hoặc giấy hẹn đã hoàn thành thủ tục nhập khẩu của công an quận hoặc giấy xác nhận có nhà ở, sống cùng bố mẹ, tạm trú dài hạn tại địa bàn của công an phường.
* Tiếp nhận hồ sơ: Từ ngày 13/7 đến ngày 18/7/2018 ( Không làm ngày thứ 7, chủ nhật)             Sáng từ 7h30 đến 11h00                       Chiều từ 14h00 đến 16h30
6. Phân công trách nhiệm
* Ban giám hiệu:
- Kết hợp với UBND phường điều tra số trẻ trong độ tuổi trên địa bàn phường.


- Thành lập hội đồng tuyển sinh

- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh


- Trình phòng GD-ĐT quận phê duyệt kế hoạch tuyển sinh và ra quyết định thành lập hội đồng tuyển sinh.


- Triển khai kế hoạch tuyển sinh trong hội đồng nhà trường.


- Thông báo tuyển sinh: Phối hợp với UBND phường họp với trưởng các ban ngành đoàn thể phường, tổ trưởng tổ dân phố để công bố công khai kế hoạch tuyển sinh, chỉ tiêu tuyển sinh; Thông báo trên đài phát thanh của phường; Niêm yết công khai tại bảng tin của UBND phường, bảng tin tại các khu dân cư trên địa bàn phường, bảng tin của trường từ ngày 15/6/2018 đến hết ngày 18/7/2018.

- Phân công giám hiệu trực tuyển sinh


- Báo cáo công tác tuyển sinh kịp thời, đúng thời gian

* Hội đồng tuyển sinh:

- Phân công cụ thể công việc cho từng thành viên. Làm việc nghiêm túc, đúng qui chế, đảm bảo thời gian.

- Cấp mã số tuyển sinh cho trẻ 5 tuổi. Hướng dẫn, hỗ trợ phụ huynh đăng ký tuyển sinh trực tuyến.

- Tiếp nhận hồ sơ: đối chiếu chính xác các dữ liệu khớp với giấy khai sinh, hộ khẩu bản chính. Ký xác nhận sau bản  sao giấy khai sinh và các giấy tờ ưu tiên khác ( nếu có).

- Trong suốt thời gian tuyển sinh, Hội đồng tuyển sinh thường trực và hướng dẫn chu đáo, giải quyết kịp thời các khó khăn thắc mắc, tạo thuận lợi cho phụ huynh.


- Báo cáo công tác tuyển sinh kịp thời, đúng thời gian.

* Văn thư:


- Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ và giấy tờ theo qui định.
7. Lịch thực hiện
	Thời gian
	Phân công
	Nội dung công việc

	11/5/2018
	Đ/c Liên
	Tổ chức Họp Ban liên tịch, HĐSP thông qua Kế hoạch tuyển sinh năm học 2018-2019

	12/5/2018
	HĐTS
	Nộp Kế hoạch tuyển sinh về phòng GD-ĐT

	29/5/2018
	HĐTS
	Phối hợp với UBND phường thông tin tới Trưởng các ban ngành đoàn thể và tổ trưởng tổ dân phố về kế hoạch tuyển sinh, chỉ tiêu tuyển sinh, phương thức tuyển sinh, thời gian tuyển sinh.

	15/6/2018
	HĐTS
	Niêm yết công khai kế hoạch tuyển sinh tại trường và các bảng tin tại các tổ dân phố; Thông báo trên đài truyền thanh phường.

	4/7 - 6/7/2018
	HĐTS
	Hướng dẫn, hỗ trợ phụ huynh đăng ký tuyển sinh trực tuyến.

	13/7-18/7/2018
	HĐTS

- Đ/c Liên

- Đ/c Lệ, Nhung, Giang. 

- Đ/c Lan
- Đ/c Hạnh
- Đ/c Thiết

- Đ/c Lệ, Giang
	- Tuyến sinh trực tiếp: Kiểm tra hồ sơ, công khai số lượng đăng ký tuyển sinh, tổ chức bắt thăm ( nếu số lượng đăng ký vượt quá chỉ tiêu giao 10%)
- Phụ trách chung

- Phụ trách đăng ký tuyển sinh, chuẩn bị hồ sơ, giấy bút

- Kiểm tra hồ sơ, đọc số thứ tự ( nếu bốc thăm)

- Kiểm tra hồ sơ, cho phụ huynh ký và phát đơn tuyển sinh

- Kiểm tra hồ sơ, giám sát PH bắt thăm

- Nhận hồ sơ tuyển sinh

	18/7/2018 

( 16h00)
	-Đ/c Liên
	Báo cáo Phòng GD-ĐT số lượng tuyển sinh,  đề xuất tuyển sinh bổ sung nếu còn chỉ tiêu

	19/7-22/7/2018
	HĐTS
	Tuyển sinh bổ sung học sinh không có hộ khẩu tại phường.

	22/7/2018
(16h00)
	HĐTS
	Báo cáo sơ bộ công tác tuyển sinh năm học 2018-2019

	23/7/2018
	HĐTS
	Gửi báo cáo chính thức công tác tuyển sinh 2018-2019 về Phòng Giáo dục và Đào tạo


4.  Chia sẻ thông tin
- Điện thoại trực: 0988.368.801
- email: mntl@tayho.edu.vn

Nơi nhận:                                                                                       HIỆU TRƯỞNG

      - Phòng GD & ĐT quận;            Để báo cáo                                            ( Đã Ký)
- UBND phường Tứ Liên ;

- Lưu: VP.                                                                               Trần Thị Liên
